KATALOG INFORMACI JAVNEGA ZNACAJA:

Kazalo:

1. Osnovni podatki o katalogu
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3. Opis nacina dostopa do drugih informacij javnega znacéaja

4. Seznam najpogosteje zahtevanih informacij javnega znacaja

ORGANIZACIJSKA STRUKTURA VRTCA MISKOLIN

VRTEC MISKOLIN
RAVNATELIJICA
(MINISTRST\/O ZA IZQBRAZEVANJE,\ ( \
ZNANOST IN SPORT
ZAVOD RS ZA SOLSTVO USTANOVITELJICA VRTCA
SKUPNOST VRTCEV SLOVENIE MESTNA OBCINA LJUBLJANA
ZDRUZENJE RAVNATELJEV
_ J & J
( ) (" SVETSTARSEV )
KOMISIJA ZA SPREJEM
SVET VRTCA OTROK
\_ Y, \_ V VRTEC )
| 1
POMOCNICA SVETOVALNA DELAVKA
RAVNATELIJICE MOBILNA SPEC.PEDAG. ORGANIZACISKE VODJE
ORGAN. PREHRANE IN ZHR ENOT
ENOTE: NOVO ADMINISTRATIVNO UPRAVNA IN
POLJE RACUNOVODSKA SLUZBA
RJAVA CESTA in dislocirana enota BLOK TEHNICN/} SLUZBA IN
SNEBERJE VZDRZEVANIJE
ZAJCJA DOBRAVA KUHINJA

ZAJCJA DOBRAVA 2




Ravnateljica: EDITA FEIST
Pomocnica ravnateljice: SONJA KOLENC
Svetovalna delavka: TANJA GOSTINCAR SMOLE
Mobilna specialna pedagoginja: SERGEJA ZEMLJARIC
Mobilna specialna pedagoginja: NINA ZVANUT
Organizatorka prehrane in zdravstveno-higienskega rezima: MARINKA SVETEK

Racunovodkinja: ATILUS D.O.O.
Administratorka: SOFIJA SKVORC
Referent za placila starSev in knjigovodja: PETER DECMAN

Na upravi vrtca smo dnevno dosegljivi
od 7. do 15. ure.

Telefon: 01/52 85 131
Faks: 01/54 91 434
E-mail:vrtec.miskolin@guest.arnes.si

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU
Naziv vrtca:

VRTEC MISKOLIN

Novo Polje cesta VI/1

1260 Ljubljana Polje

Telefon: 01/52 85 131
Faks: 01/54 91 434
E-mail:vrtec.miskolin@gquest.arnes.si

Maticna Stevilka: 1940872000
ID za DDV: SI155342779
TTR: 01261-6000000088

Odgovorna uradna oseba:
EDITA FEIST

Datum prve objave kataloga:

5. april 2007

Datum zadnje spremembe:

9. januar 2023

Katalog je dostopen na spletnem naslovu:

www.vrtec-miskolin.si

Druge oblike kataloga:

Tiskana oblika Kataloga informacij javnega znacaja je dostopna v tajnistvu vrtca Miskolin,
Novo Polje cesta VI/1, 1260 Ljubljana Polje


mailto:vrtec.miskolin@guest.arnes.si
mailto:vrtec.miskolin@guest.arnes.si
http://www.vrtec-miskolin.si/

Pristojna oseba za posredovanje informacij javnega znac¢aja in informacij za medije
(45. ¢len Zmed — A):
EDITA FEIST — ravnateljica vrtca Miskolin,

Novo Polje cesta VI/1

1260 Ljubljana Polje

Telefon: 01/52 85 131

Faks: 01/54 91 434

E-mail: edita.feist@gquest.arnes.si

2. SPLOSNI PODATKI O ORGANU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA S
KATERIM RAZPOLAGA

Kratek opis delovnega podro¢ja organa:

Delovno podrocje:
VRTEC

Organi javnega zavoda: Svet zavoda, ravnatelj, pomo¢nik ravnatelja, strokovni organi, svet
starSev

Ravnateljica: Edita Feist
Telefon: 01 52 85 131
E-posta: edita.feist@guest.arnes.si

Seznam vseh notranjih organizacijskih enot:

e Enota Novo Polje
Vodja enote: Nikolaja Spenko
Naslov: Novo Polje cesta VI/1, Ljubljana Polje
Telefon: 051 338 008
Poslovni ¢as: 6.00 do 16.30

e Enota Rjava cesta
Vodja enote: Sonja Kolenc
Naslov: Rjava cesta 1, Ljubljana Polje
Telefon: 01 52 83 432, 051 338 005
Poslovni ¢as: 5.30 do 17.00

Dislocirana enota: oddelek Blok
Naslov: Polje cesta /3, Ljubljana Polje
Telefon: 051 305 544

Poslovni ¢as: 6.30 do 15.30

e Enota Sneberje
Vodja enote: Barbara Zupanec
Naslov: Smartinska cesta 246a, Ljubljana Polje
Telefon: 051 338 006
Poslovni ¢as: 6.00 do 16.30

e Enota Zaj¢ja dobrava
Vodja enote: Urska Novini¢
Naslov: Zadobrovska cesta 28a, Ljubljana Polje
Telefon: 051 338 007
Poslovni ¢as: 6.00 do 16.30


mailto:edita.feist@guest.arnes.si
mailto:edita.feist@guest.arnes.si

e Enota Zaj¢ja dobrava 2
Vodja enote: Nevenka Leskovar

Naslov: Zadobrovska cesta 12, Ljubljana Polje

Telefon: 031 606 408
Poslovni ¢as: 6.00 do 16.30

Vrtec MISKOLIN je javni zavod, katerega temeljna naloga so vzgoja in izobraZevanje
predsolskih otrok ter pomo¢ star§em za izboljsanje kvalitete Zivljenja druzin. l1zvaja javno

veljavni program KURIKULUM (1999)

Kurikulum za vrtce v prilagojenem programu za predsolske otroke (Uradni list RS 96/06)

2.a

Organigram in podatki o organizaciji organa

VRTEC MISKOLIN

A)

POSLOVODENJE
Poslovodsko in pedagosko vodenje

Ravnatelj

B) PEDAGOSKA DEJAVNOST C) SVETOVALNA

DEJAVNOST

|
D) DRUGO
STROKOVNO DELO

E) SPLOSNA DEJAVNOST

Pedagosko vodenje, vzgojno Svetovalno delo
izobrazevalno delo . Svetovalni
e  Pomocnik ravnatelja delavec

Vzgojno izobrazevalno delo
e Vzgojitelj z
organizacijskimi
nalogami v oddelku

e Vzgojitelj
predsolskih otrok

e Vzgojitelj
predsolskih otrok-

pomocnik vzgojitelja
e  Mobilna specialna
pedagoga
e vzgojitelj v
razvojnem oddelku

2.b

Organizacija zdravstveno
higienskega rezima,
organizacija prehrane
e  Organizator
prehrane in
zdravstveno
higienskega rezima

Administrativno delo,
racunovodsko-knjigovodsko
delo, oskrbovalno-
prehrambeno delo, tehnicno in
drugo pomozno delo

. Racunovodja

. Administrator

. Referent za

oskrbnine,
knjigovodja

. osnovna sredstva in
drobni inventar,
materialni
knjigovodja ter
knjigovodja
dobaviteljev
Vzdrzevalec
Vodja kuhinje
Kuhar
Pomo¢nik kuharja
Perica-sivilja
Cistilec

Kontaktni podatki osebe (oseb) pristojni za posredovanje informacij

Pooblascene osebe za posredovanje javnega znacaja
javnega

Odgovorna oseba za posredovanje
znacaja:Edita Feist, ravnateljica

Sedez: Novo Polje cesta VI/1, Ljubljana Polje
Telefon: 01 52 85 131

E-posta: edita.feist@qguest.arnes.si

Oseba pooblascena za varstvo osebnih podatkov:mag.

Domen Petelin, uni.dipl.pravnik
E- posta: info@kurikulum.si



https://www.gov.si/assets/ministrstva/MIZS/Dokumenti/Sektor-za-predsolsko-vzgojo/Programi/Kurikulum-za-vrtce.pdf
https://www.zrss.si/podrocja/predsolska-vzgoja/kurikularni-dokumenti/
mailto:edita.feist@guest.arnes.si
mailto:info@kurikulum.si

2.¢C
Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega
podrocja organa (preko drzavnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov):

DRZAVNI PREDPISI :
Ministrstvo za izobrazevanje, znanost
in Sport
Regqister predpisov Slovenije
Predpisi s podro¢ja delovnih razmerij

ZAKONI S PODROCJA DELA VRTCA:
Zakon o organizaciji in financiranju vzgoie in izobrazevanja
Zakon o vrtcih
Kurikulum za vrtce
Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja
Zakon o0 javnem naroc¢anju
Zakon o delovnih razmerjih
Zakon o varstvu osebnih podatkov
Sklep o ustanovitvi Vrtca MISKOLIN
Predpisi EU
PREDPISI LOKALNIH SKUPNOSTI
Mestna ob¢ina Ljubljana

PREDPISI EU Splo$na uredba EU o varstvu podatkov

2.d
Seznam predlogov predpisov (preko drzavnega oziroma lokalnega registra predpisov)
Predlogi predpisov - Register predpisov Slovenije (predlogi)

2.e
Seje sveta javnega zavoda
Seje sveta javnega zavoda

2. f

Seznam strate$kih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Seznam strateskih in programskih dokumentov:

LETNI DELOVNI NACRT VRTCA za Solsko leto 2022/23 (vsakega 30. septembra za tekoce
Solsko leto)

LETNO POROCILO VRTCA MISKOLIN za leto 2021/22 (vsakega 30. septembra za preteklo
leto)

2.9

Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Vrste postopkov, ki jih vodi organ:

1. Vrtec odloc¢a o tem, kateri otroci se sprejmejo v vrtec v skladu z dolo¢ili Zakon 0 splo$nem
upravnem postopku, z uporabo skrajSanega ugotovitvenega postopka. Vodenje in izpeljavo
postopka vpisa otrok v vrtec lahko ob¢ina ustanoviteljica podrobno uredi s svojim aktom.
Normativna podlaga: 20.¢len Zakona o vrtcih

2. Odlocanje 0 zahtevi za dostop do informacije javnega znacaja
Normativna podlaga: 21.¢len Zakona o dostopu do informacij javnega znacaja

3. Sodni postopki zaradi izterjave dolgov pri star$ih


https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-izobrazevanje-znanost-in-sport/
https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-izobrazevanje-znanost-in-sport/
http://www.pisrs.si/Pis.web/
http://www.pisrs.si/Pis.web/pravniRedRSDrzavniNivoKazalaTematskoKazaloPredpis?pog1=9&pog2=5&pog3=1&pog4=1&treeId=142
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO445
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO447
https://www.gov.si/assets/ministrstva/MIZS/Dokumenti/Sektor-za-predsolsko-vzgojo/Programi/Kurikulum-za-vrtce.pdf
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO3336
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO7086
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO5944
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO3906
https://www.ljubljana.si/assets/Uploads/NNPB-Sklepa-o-ustanovitvi-javnega-vzgojno-izobrazevalnega-zavoda-Vrtca-Miskolin.pdf
https://www.ljubljana.si/sl/mestna-obcina/mestna-uprava-mu-mol/oddelki/oddelek-za-predsolsko-vzgojo-in-izobrazevanje/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SL/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2016.119.01.0001.01.SLV&toc=OJ:L:2016:119:FULL
http://www.pisrs.si/Pis.web/
https://www.vrtec-miskolin.si/wp-content/uploads/2022/12/LDN-2022-2023.pdf

2.h

Objave in razpisna dokumentacija v skladu s predpisi, ki urejajo javne razpise/naro¢ila
Javno narocanje po ZIJN2 — Portal javnih narogil

Razpisi delovnih mest

Druge objave

2.1

Seznam evidenc, s katerimi organ upravlja

Seznam evidenc:

ZAKON O VRTCIH ZVRT-UPB1 (UR. L. RS, ST. 113/2003)

EVIDENCA VPISANIH IN VKLJUCENIH OTROK

EVIDENCA PLACIL STARSEV

EVIDENCA OTROK, KI POTREBUJEJO SVETOVANJE OZIROMA POMOC

Javna informacija je samo skupno stevilo oseb v evidenci oziroma v skladu z zakonom, ki ureja
varstvo osebnih podatkov

2. ]

Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov
Seznam zbirk:

PUBLIKACIJA VRTCA MISKOLIN

2. k

Najpomembnejsi vsebinski sklopi drugih informacij javnega znaéaja oziroma seznam
posameznih dokumentov

Sklopi informacij

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Opis dostopa do posameznih sklopov informacij:
Dostop prek spleta www.vrtec-miskolin.si.

Fizi¢ni dostop; na lokaciji vrtca:
VRTEC MISKOLIN, NOVO POLJE, Novo Polje cesta VI/1, 1260 Ljubljana Polje

Uradne ure:
Vsak delovni dan od 8. do 12. ure ter od 13. do 15.ure.

Vrtec ne vodi oziroma upravlja z javno evidenco in ne vodi drugih informatiziranih zbirk
podatkov.

4. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Seznam najpogosteje zahtevanih informacij oziroma tematskih sklopov:
0 vpisu otrok
0 ekonomski ceni programa v vrtcu


https://www.vrtec-miskolin.si/wp-content/uploads/2022/12/publikacija-2020-splet.pdf
http://www.vrtec-miskolin.si./

